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 Пояснительная записка

Программа дисциплины «Основы информационных технологий» предназначена для подготовки поступающих на специальность 1-080101 «Профессиональное обучение», направление 1-080101-07 «Информатика».

Основной целью изучения дисциплины - изучение принципов организации современных информационных технологий и получение навыков их использования на практике.

Задачами дисциплины «Основы информационных технологий» подготовить учащихся к поступлению на специальность 1-080101 «Профессиональное обучение», направление 1-080101-07 «Информатика».

Эта дисциплина тесна связана с дисциплинами: «Информатика», «Основы алгоритмизации и программирование» и др.

В целях углубления и закрепления полученных теоретических знаний по дисциплине отводится 34 часа на лабораторные и практические работы.

При выполнении лабораторных работ учащиеся должны закрепить теоретические знания на практике.

Программа предусматривает проведение одной обязательной контрольной работы.

В результате изучения дисциплины учащиеся должны знать:

· Архитектуру ЭВМ;

· Системы счисления;

· Структуры компьютерных сетей;

Уметь:

· Обрабатывать текстовую и числовую информацию;

· Работать с БД

· Разрабатывать алгоритмы решения задач;

· Разрабатывать программы, проводить их тестирование и отладку.

В связи с постоянными изменениями и совершенствованием информационных технологий кафедра может вносить обоснованные изменения в содержание программного материала и распределение учебных часов по темам при условии сохранения общего количества часов, отведенного на всю дисциплину. Все изменения утверждаются в установленном порядке заместителем руководителя учреждения образования по учебной работе.

Учебные часы распределяются по видам занятий следующим образам:

· лекций – 36 часов;

· лабораторные работы – 26 часов;
· практические занятия – 8 часов;
· проверка индивидуальных заданий – 26 часов;
· консультации 10 – часов;
· подготовка, выполнение и итоговая КР – 6 часов.
Итого на изучение данной дисциплины отводиться 112 часов. В процессе изучения предусмотрена 1 итоговая контрольная работа.

Содержание учебного материала

Раздел 1 Обработка текстовой информации
Лекция 1. Работа с текстовым процессором MS Office Word. Меню команд.
Лекция 2. Создание и обработка таблиц в Word.

Лекция 3. Средства автоматизации работы Word: автотекст, автозамена, стили.

Лекция 4. Вставка объектов и таблиц в Word
Раздел 2 Обработка числовой информации

Лекция 5. Работа с табличным процессором MS Office Excel. Меню команд.

Лекция 6. Графические возможности Excel.

Лекция 7. Формулы и функции в Excel.

Лекция 8. Элементы управления в Excel
Лекция 9. Сводный анализ в Excel
Раздел 3 Информационные системы.

Лекция 10.  Принципы разработки информационных систем. Основные понятия

Лекция 11. Технология разработки таблиц баз данных на основе программы Microsoft Access. Разработка физической модели и создание таблиц при помощи конструктора.

Раздел 4 Информационно-логические основы построения ЭВМ

Лекция 12.  Системы счисления 
Раздел 5  Вычислительная техника и  операционные системы

Лекция 13. Архитектура ЭВМ и устройство компьютера.

Лекция 14. Основные сведения об операционных системах
Лекция 15. Операционные системы MS-DOS и  Windows
Раздел 6 Компьютерные сети
Лекция 16. Структура вычислительной сети.

Лекция 17. Подключение сетевых компонентов. Топология сети.

Лекция 18. Расширенные ЛВС и глобальные сети.
Учебно-методическая карта 
по дисциплине «Основы информационных технологий» 
(специальность 1-080101 «Профессиональное обучение», 

направление 1-080101-06 «Радиоэлектроника»)
	№ П\п
	Вид занятия
	Объем в часах
	Проверка индивидуальных заданий
	Консультации


Создание таблиц и построение диаграмм. Внедрение и создание графических объектов

	. Слияние
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2
2
2
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1
	3
	

	2
	Раздел 2 Обработка числовой информации  
Тема 2.1 Работа с табличным процессором MS Office Excel. Меню команд
Лабораторная работа №7
Создание, заполнение, редактирование и форматирование таблиц.

Тема 2.2 Графические возможности Excel
Тема 2.3 Формулы и функции в Excel
Лабораторная работа №8 
Работа с математическими функциями
Лабораторная работа №9 
Работа логическими функциями

Лабораторная работа №10 
Прогнозирование, аппроксимация. Создание сводных таблиц
Тема 2.4 Элементы управления в Excel
Тема 2.5 Сводный анализ в Excel
Лабораторная работа №11 
Технология выполнения научно-инженерных расчётов в среде EXCEL. Статистическая обработка экспериментальных исследований
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	Раздел 3 Информационные системы. 

Работа с СУБД MS Office Access.

Тема 3.1  Принципы разработки информационных систем. Основные понятия
Тема 3.2 Технология разработки таблиц баз данных на основе программы Microsoft Access. Разработка физической модели и создание таблиц при помощи конструктора. 

Лабораторная работа №12

Изучение приемов создания таблиц базы данных, ввод, редактирование и наполнение баз данных, операции над данными. 
Лабораторная работа №13 Технология разработки запросов, фильтрация данных в таблице. Вывод информации из базы данных. Форма.
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	Раздел 4  Информационно-логические основы построения ЭВМ 

Тема 4.1  Системы счисления

Практическое занятие №1
Системы счисления, формы представления информации в персональном компьютере
Перевод чисел из одной системы счисления в другую. Сложение и вычитание.

Практическое занятие №2
Представление данных с фиксированной и плавающей точкой. Представление чисел со знаком в прямом, обратном и дополнительном машинных кодах.


	10

2

4

4
	2

1

1

	1

	5
	Раздел 5 

Вычислительная техника

Тема 5.1 Архитектура ЭВМ и

устройство компьютера. Программный принцип работы
Операционные системы 

Тема 5.2 Основные сведения об операционных системах

 Тема 5.3  Операционная система MS-DOS и  Windows
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	Раздел 6 Компьютерные сети 

Тема 6.1 Структура вычислительной сети. Сетевые архитектуры

Тема 6.2 Подключение сетевых компонентов. Топология сети.

Тема 6.3 Функционирование сети.

Расширенные ЛВС и глобальные сети
	6

2

2

2
	2

1

1
	1

	
	Подготовка к КР

Выполнение КР

Проверка КР
	2

2

2
	
	

	
	Итого: 112 ч
	76
	26
	10


(36 ч. - теория, 26 ч. - лабораторные работы, 8 ч. - практические занятия)
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